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Logotype

Préconisations

Il existe plusieurs versions du logo:
une version compacte, une version horizontale
et une version verticale.

@ Version officielle

Paris
|l Habitat

® INTERDITS

Ces variations permettent

de s’adapter aux différents
contextes dans lesquels le logo
sera utilisé.

@ Elle est a utiliser en priorité.

Paris

= Habitat

Parls O Ne pas déformer

"l Habitat

® Ne pas étirer
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Echelle

Type de fichier
Le logotype est disponible pour trois types d’usages:
- au format vectoriel PDF & EPS
(pour les professionnels de la PAO);
- au format JPEG (pour les usages en bureautique);
- au format PNG (pour I'affichage écran).

Taille minimale
Le logotype dans sa version compacte doit étre utilisé avec
une largeur de 25 mm minimum.

Paris
|l Habitat

>

25mm

Zone de protection
Le logotype doit étre a distance de tout autre signe via une marge
de protection (invisible), mesurée a partir de la largeur du H:
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Couleurs

Préconisations

Le logotype doit principalement étre utilisé
dans sa version couleur.

Références couleurs

Réf. Réf.

Pantone 295 Pantone 3546

CMJN: 100/78 /48 /56 CMJN: 0/100/100/20
RVB: 14/39/59 RVB: 192/13/13
HTML: 0e273b HTML: c00dOd

RAL 5013 Kobaltblau RAL 3001 Signalrot

Réf. Réf.

Pantone 2347 Pantone 115

CMJN: 0/100/100/0 CMJN: 0/30/100/0
RVB: 227/6 /19 RVB: 251/186/0
HTML: e30613 HTML: fbba00

RAL 3028 Reinrot RAL 1023 Verkehrsaelb
Usages

Pour les supports imprimés tels
que les brochures ou plaquettes,
utiliser de préférence les
références pantone.

Selon le type d’‘impression et la couleur de fond,
une version spécifique du logo doit étre utilisée.

Impression couleurs, fond clair: Impression couleurs, fond foncé:

logotype couleur logotype couleur

Paris Paris
°[¥ Habitat Habitat
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Caractéres de substitution

Utilisations

Pour un usage en interne par le personnel de Paris Habitat,
les caractéres a utiliser sont:

- Calibri installé par défaut sur tous les postes (PC).
Toutes les autres polices sont proscrites.

Calibri

Calibri Regular
Calibri Italic
Calibri Bold
Calibri Bold Italic

Texte

La taille du caractére s’adapte en fonction du support.
L’indication du texte est non justifié.

Préconisations d'usage

Préconisations d’usage des majuscules dans vos textes

Les majuscules doivent uniquement étre utilisées dans les cas suivants :

- en début de phrase
- pour les noms propres (mais uniquement la 1% |ettre)
- pour les acronymes (USH, ..)

A privilégier pour les titres
et le texte courant pour les
documents interne.

En conséquence, les fonctions, noms de directions, dates ne prennent pas

de majuscule. (ex : directeur général, direction du patrimoine

et du développement durable)
Par ailleurs, la dénomination de notre établissement
doit toujours s’écrire Paris Habitat.
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Pictogrammes

Préconisation

lls peuvent aisément permettre d’animer, d’informer, de faciliter
la compréhension d’un contenu.

Leurs traitements peuvent s’inscrire dans les codes

de la marque, participant ainsi a son renforcement

et a sa reconnaissance.

Enfin, les pictogrammes peuvent permettre d’aider les publics
a accéder aux contenus, s’assurant d’apporter une information
et/ou un service a tous ceux dont la lecture et la maitrise

de la langue représente un potentiel frein.

N

Les pictogrammes sont filaires
et doivent avoir un contour
de la méme épaisseur

sur un méme support.

Leurs extrémités sont
rectangulaires, commes celles
de la typographie identitaire,
le Calibri.

Les pictogrammes doivent
étre composés de 2 couleurs
maximum.
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SUPPORTS
EDITIQUES

- COURRIER EXTERNE

- MASQUE POWER POINT

- NOTE INTERNE

- DOSSIER

- BORDEREAUX DE PARAPHEUR

- RELEVE DE DECISION OU
COMPTE RENDU

- FORMULAIRE DE NOTE DE FRAIS

- SIGNATURE DE MAIL

- CARTE DE CORRESPONDANCE
- CARTE DE VISITE




3,8cm
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Courrier externe siége

Préconisation

A

vivre:
ense;
la vill

Paris
Habitat

Destinataire
Numéro et nom de la voie

2cm

Code Postal et ville

Paris, le (date du courrier)

Dossier sulvi par
Réf:

calibri 11 pt

Objet

Madame, Monsieur,

Atecum reicien iendigendit perum harumquas in eosam, odis iusande les acerspera pore

niscien istioss imincto tatiis nectatus, ommolores aut dolecto con nobis

calibri 9 pt

calibri

cuptiandit, coressint faccum rest offictur aliquis diore nis et doluptis ratis qui doluptur
maximus, qui volorib usandel illiquis de et, seditae rchicim agnatur seribus as as di derum
que ped minulparum expelit faccae nulla qui ipsum nonse eturitatur si is ipsande ssimporest
adis nate vidunt quassin eos andipis mollectias sin prem.

Ficias dolores asperita eaquam dollorem aliquunt di corae comnim re vendus ventum is
nihiliquam, simin conseque aris auta dolorpo rerunto ea in nestia quid eatus que dolorum
excerferro que int fugia si ulpa nempore molori doluptate atatquia apicturiam, con
rerovitatur, volorib usdaectur.

Rum ne porrorersped qui apiet odici beatesc iaspien isquam liquia qui quam que culluptio,
Samusantotam am et volo inis doluptatis aut illabor essecto blaboribus remod eum, conet
iminctius vendam et odis cus rercius, to tem facea voluptatur? Os quiatiis sinctur?

Mus et atqui doluptaquia que cus sit el molupta tiatum fuga. Et que vidio dolupta tquunt.
Nequist emporecabo. Igenis dendanturi diciumquid et, que prepre debit quisqua
ssequatureic temperi orrorion poremporesto des quunt verumaui bearchillaut esed essin
eum alignatus.

11 pt

1017137 00 01

Claude-Barnard 75253 Paris Cedex 05
01713700 00 - Fa
a0 880, P porishabitat. f

phrase vocation

mention
légales,
site et réseaux
sociaux

Indications de présentation

- Le nom du collaborateur ainsi
que la référence et I'objet
du courrier doivent étre
mentionnés

- Le bloc adresse doit respecter
les normes postales pour
permettre un tri mécanisé
de nos envois

- Le lieu et la date sont
positionnés sous |’adresse
du destinataire

- Les éventuelles piéces jointes
ou copies doivent étre
indiquées en bas du courrier

Indications de mise en page
Marge gauche : 3,8 cm
Marge droite : 2 cm

Marge haut : 1cm

Marge bas : 1 cm

Tabulation pour destinataire,
adresse, lieu et date : 8,5 cm

A noter

Les modéles de courriers issus
de la station bureautique IKOS
ne sont actuellement pas
adaptés a la nouvelle charte,
ils seront modifiés dans les
meilleurs délais.



3,8cm
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Courrier externe proximité

Préconisation

vivre
ense
la vi

2cm

%Paris
Habitat

Destinataire

Numéro et nom de la voie
Code Postal et ville

Paris, le (date du courrier)

Dossier suivi par
Réf

Objet

Madame, Monsieur,

Atecum reicien iendigendit perum harumauas in eosam, odis iusande les acerspera pore

calibri 9 pt

calibri

niscien istioss imincto tatiis nectatus, I aut dolecto con nobis
cuptiandit, coressint faccum rest offictur aliquis diore nis et doluptis ratis qui doluptur
maximus, qui volorib usandel illiquis de et, seditae rchicim agnatur seribus as as di derum
que ped minulparum expelit faccae nulla qui ipsum nonse eturitatur si is ipsande ssimpore:

adis nate vidunt quassin eos andipis mollectias sin prem.

Ficias dolores asperita eaguam dollorem aliquunt di corae comnim re vendus ventum is
nihiliquam, simin conseque aris auta dolorpo rerunto ea in nestia quid eatus que dolorum
excerferro que int fugia si ulpa nempore molori doluptate atatquia apicturiam, con
rerovitatur, volorib usdaectur.

Rum ne porrorersped qui apiet odici beatesc iaspien isquam iliquia qui quam que culluptio
Samusantotam am et volo inis doluptatis aut illabor essecto blaboribus remod eum, conet
iminctius vendam et odis cus rercius, to tem facea voluptatur? Os quiatiis sinctur?

Mus et atqui doluptaquia que cus sit el molupta tiatum fuga. Et que vidio dolupta tquunt
Nequist emporecabo. Igenis dendanturi diciumauid et, que prepre debit quisqua
ssequatureic temperi orrorion poremporesto des quunt verumqui bearchillaut esed essin
eum alignatus

mble
e

11 pt

phrase vocation

Adresse modifiable
par chaque agence

ou direction territoriale

calibri 11 pt

Indications de présentation

- Le nom du collaborateur ainsi
que la référence et I'objet
du courrier doivent étre
mentionnés

- Le bloc adresse doit respecter
les normes postales pour
permettre un tri mécanisé
de nos envois

- Le lieu et la date sont
positionnés sous |’adresse
du destinataire

- Les éventuelles piéces jointes
ou copies doivent étre
indiquées en bas du courrier

Indications de mise en page
Marge gauche : 3,8 cm
Marge droite : 2 cm

Marge haut : 1cm

Marge bas : 1 cm

Tabulation pour destinataire,
adresse, lieu et date : 8,5 cm

A noter

Les modéles de courriers issus
de la station bureautique IKOS
ne sont actuellement pas
adaptés a la nouvelle charte,
ils seront modifiés dans les
meilleurs délais.
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Masque Power Point (4/3) Regles de composition

Ecran d’ouverture Composition :

Dans la mesure du possible,
les différents éléments

des supports doivent s’aligner
sur les repéres d’une grille.

Nom du service calibri 24 pt

Titre la présentation
calibri 54 pt

Les blocs de couleurs
permettent de composer le
visuel et de hierarchiser les
informations.

Marges :
Paris i
A Rans Les blancs tournant doivent
~~~~~~~ étre équivalents : 1 cm

Typographique :

Seul le Calibri est utilisé
Sommaire

Les corps sont a adapter

en fonction de la quantité

, d’information de la taille
Titre la présentation calibri 34 pt de I'écran sur lequel

Sommaire calibri 40 pt sera projeté le Power Point.

1. 5. Inconographie :

2. 6. Il faut privilégier les

3. 7. compositions avec les modules
4. 8 géométriques de couleurs

et les pictos.

H Paris
B [l Habitat

Ecran de titrage

, Titre la présentation calibri 34pt

Chapitre 1
calibri 40 pt

Chapé : cliquez pour modifier les styles
du texte du masque calibri 20 pt

Paris
'ﬂ Habitat
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Ecran texte

, 1. Titre 1 — calibri 32 pt

= Calibri 20 pt : cliquez pour modifier les styles du texte du masque
* Calibri 18 pt Deuxieme niveau
Calibr 16 pt Troisieme niveau

Paris
IM Habitat

, 1. Titre 1 — calibri 32 pt

H Paris
"W Habitat

Merci pour votre attention

m Paris
“ll Habitat

11
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Note interne

1cm

Paris ot
'~ Le 20/03/2019
H Habitat )

REDACTEUR(S)
Prénom Nom

DESTINATAIRE(S)
Prénom Nom

NOTE INTERNE

OBJET : Calibri 12 pt

Titre niveau 1 :
calibri bold i 1. Niveau1:Calibri 14 pt
souligné 14pt

a. Niveau2: calibri 12 pt:
Texte courant calibri en 11 pt Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed non risus.
Suspendisse lectus tortor, dignissim sit amet, adipiscing nec, ultricies sed, dolor. Cras elementum ultrices
diam. Maecenas ligula massa, varius a, semper congue, euismod non, mi. Proin porttitor, orci nec

nonummy molestie, enim est eleifend mi, non fermentum diam nis! it amet erat. Duis semper. Duis arcu
massa, scelerisque vitae, consequat in, pretium 3, enim. Pellentesque congue. Ut in risus volutpat libero
pharetra tempor. Cras vestibulum bibendurm augue. Praesent egestas lea in pede. Praesent blandit odio eu
enim. Pellentesque sed dui ut augue blandit sodales. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus
et ultrices posuere cubilia Curae; Aliquam nibh. Mauris ac mauris sed pede pellentesque fermentum.
Maecenas adipiscing ante non diam sodales hendrerit

Titre niveau 2 :

calibri bold b. Niveau2: calibri 12 pt:
Texte courant en 11 pt Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed non risus. Suspendisse
12 pt lectus tortor, dignissim sit amet, adipiscing nec, ultricies sed, dolor. Cras elementum ultrices diam.

Maecenas ligula massa, varius a, semper congue, euismod non, mi. Proin porttitor, orci nec nonummy
molestie, enim est eleifend mi, non fermentum diam sl sit amet erat. Duis semper. Duis arcu massa,
scelerisque vitae, consequat in, pretium a, enim

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed non risus. Suspendisse lectus tortor, dignissim
sit amet, adipiscing nec, ultricies sed, dolor. Cras elementum ultrices diam. Maecenas ligula massa, varius
a, semper congue, euismod non, mi. Proin porttitor, orci nec nonummy molestie, enim est eleifend mi, non
fermentum diam nis! it amet erat. Duis semper. Duis arcu massa, scelerisque vitae, consequat in, pretium
a, enim. Pellentesque congue. Ut in risus volutpat libero pharetra tempor. Cras vestibulum bibendum
augue. Praesent egestas leo in pede. Praesent blandit odio eu enim. Pellentesque sed dui ut augue blandit
sodales. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Aliquam
nibh. Mauris ac mauris sed pede pellentesque fermentum. Maecenas adipiscing ante non diam sodales
hendrerit.

vivre
ensemble
la_ville SR parishobitot.fr | RO

Calibri 12 pt

Calibri 12 pt

texte courant
calibri 11 pt
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Dossier

Page de garde

Titre niveau 1 :
calibri bold
souligné 14pt

Titre niveau 2 :
calibri bold

1cm

Paris
Habitat

ivre
nsemble

1 ville parishabitat.fr | BO@

Page de garde

lcm

DATE
. Le 20/03/2019

H Paris e
Habitat T REDACTEURS)
Prénom Nom
DESTINATAIRE(S)

Prénom Nom Service Fonction

1. Niveau 1: Calibri 14 pt

a. Niveau2: calibri 12 pt :

Texte courant calibri en 11 pt Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed non risus.
pe tortor, dignissim sit nec, ultricies sed, dolor. Cras elementum ultrices.
diam. Maecenasligula massa, varius , semper congue, euismod non, mi. Proin porttitor, orci nec

] on is semper. Duis arcu
massa, scelerisque vitae, consequat in, pretium a, enim. Pellentesque congue. Ut in risus volutpat ibero
pharetra tempor. Cras vestibulum bibendum augue. Praesent egestas leo i pede. Praesent blandit odio eu
enim utaug tibul ipsum primis in

etultrices Jiquam nibh. M d fermentum,
Maecenas adipiscing ante non diam sodales hendrert.

12 pt

b, Niveau2: calibri 12 pt :

Texte courant en 11 pt Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed non risus. Suspendisse
lectus tortor, dignissim sit amet, adipiscing nec, ulricies sed, dolor. Cras elementurn ultrices diam
Maecenas igula massa, varius a, semper congue, euismod non, mi. Proin porttitor, orci nec nonummy
molestie, enim st eleifend mi, non fermenturm diam nis!sit amet erat. Duis semper. Duis arcu massa,
scelerisque vitae, consequat in, pretium a, enim

c Niveau?2: calibri 12 pt :

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed non risus. Suspendisse lectus tortor, dignissim
sit amet, adipiscing nec, ultricies sed, dolor. Cras elementum ultrices diam. Maecenas ligula massa, varius 3,
semper cangue, euismod non, mi. Proin porttitor, orci nec nonummy molestie, enim est eleifend mi, non
fermentum diam nis! sit amet erat. Duis semper.

vre
nsemble
ville porishobitat.r | HOBE

Titre : calibri bold 26 pt
Nom du service : calibri bold italique 16 pt

—— Calibri 12 pt

texte courant
calibri 11 pt

13
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Bordereaux de parapheur

Regles de composition

lcm
lcm
Paris
I Habitat
oossieR
OURRIER
Direction:
..........
TRATTEMENT
DIRECTIONEMETTRICE
G oedeva | Ve | Sanatare
[ [ ™ E
visas e ConTROLE
G oedevia | Ve | Sgnatare
[ P ™ ] |5

vivre

hobitot i | NOBDE

Typographie : calibri 11 pt

14
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Relevé de décision ou compte rendu

1cm
2cm
. DATE : le 20/03/2019 REDACTEUR(S)
M paris
Habitat
PARTICIPANT(S)
Prénom NOM
Calibri 12 pt
EXCUSE(S)
Prénom NOM
DIFFUSION
Prénom NOM
COMPTE RENDU / RELEVE DE DECISION
T H . IDBJET : Calibri 12 pt
Titre niveau 1 : P
calibri bold 1. Niveau 1: Calibri 14 pt
souligné 14 pt
a. Niveau 2 : calibri 12 pt :
Texte courant calibri en 11 pt Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed non risus.
uspendisse lectus tortor, dignissim sit amet, adipiscing nec, ultricies sed, dolor. Cras elementum ultrices
fam. Maccenas ligula massa, varius a, semper congue, euismod non, mi. Proin portitor, orci nec texte courant
'onummy molestie, enim est eleifend mi, non fermentum diam nisl sit amet erat. Duis semper. Duis arcu I-b . 11
massa, scelerisque vitae, consequat in, pretium a, enim. Pellentesque congue. Ut in isus volutpat libero calibri pt

haretra tempor. Cras vestibulum bibendum augue. Praesent egestas leo in pede. Praesent blandit odio eu
nim. Pellentesque sed dui ut augue blandit sodales. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus
t ultrices posuere cubilia Curae; Aliquam nibh. Mauris ac mauris sed pede pellentesque fermentum.
Maecenas adipiscing ante non diam sodales hendrerit

Titre niveau 2 :
calibri bold b. Niveau2: calibri 12 pt:

12 Texte courant en 11 pt Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed non risus. Suspendisse
pt ectus ortor, s st amet, diiscing e, e sed, dolor. Cas slmentur ulices dia
Maecenas ligula massa, varius a, semper congue, euismod non, mi. Proin porttitor, orci nec nonummy
olestie, enim est eleifend mi, non fermentum diam nis! sit amet erat. Duis semper. Duis arcu massa,
celerisque vitae, consequat in, pretium a, enim.

¢ Niveau 2: calibri 12 pt :

orem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed non risus. Suspendisse lectus tortor, dignissim
it amet, adipiscing nec, ultricies sed, dolor. Cras elementum ultrices diam. Maecenas ligula massa, varius

, semper congue, euismod non, mi. Proin porttitor, orci nec nonummy molestie, enim est eleifend mi, non
fermentum diam nis! st amet erat. Duis semper.

vjvre
ensemble
lg.ville SR parishobitotfr | NOOE

15
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FORMULAIRE DE NOTE DE FRAIS

_h Pari_s DEMANDE DE REMBOURSEMENT DES NOTES DE FRAIS
Habitat

DRECTION T SERVICE

FERSONNE A REWBOURSER
o

¥ oroRE FREROE

Direction des Ressources Humaine
LISTE DS DEPENSES
Do e Trpe
Mout réciser Fabjet, ke resiare s Commarmaires

. précser resger ram o Mctaen TTC

1) 2 5 possitiings b savol ; REPAS INTERNE, REPAS EXTERNE TOTALDES DEFENSES | naocT

1T INTERNE. POT EXTERME ou AUTRE t ardeiser dans commenisires)

sp e repas undgumant anire collabersbeuss e PAFES HABITAT-OPH sara percrns sxtéteurs [pas de refice da llau)
HFAIS HMGMM 1B GNUTE COllACCTELT) B PARES HASITAT-CPH ot PErORnas) SXIeneuns(s) & PAFES HASITAT.OPH
CRIntama : POt LTiGaGment onie collaECrateLTS o PARIS HABITATGPH

cteneme HABITAT: PAFES HABITAT-PH

LA o FRE T T T T

waponsani
emen

ensemble

nome

16
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SIGNATURE DE MAIL

Regles de composition

Prénom Nom
Service
Fonction

21 bis rue Claude Bernard
75005 PARIS

01 71 37 00 00
www.parishabitat.fr

[ f]v]in]ei

Paris
[l Habitat

nom et fonction
Calibri bold
10 pt

Calibri regular 10 pt

Composition :

Aligner le logo et le bloc
contact sur la gauche,
I'un en dessous de I‘autre.

Typographique :
Seul le calibri est utilisé.

1 corps est utilisé : 10pt
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CARTE DE CORRESPONDANCE
CARTE DE VISITE

18

A noter

@ Carte de correspondance

Recto

Paris
“[¥ Habitat :

1o ot de la commande publique,
déontol '

; : awrence.chevdier@parishabita 2153, rus Claude Brnar
ivre ensemble la ville S e e e i

© Carte de visite

Recto Verso

Bahija Zraira
Cheffe de service communication
21 bis rue Claude Bernard

75005 PARIS

01 45 27 86 07
bahija.zraira@parishabitat.fr

www.parishabitat.fr

m Paris
°[ll Habitat

Pour toute demande de carte
de visite et carton de
correspondance voir
directement avec le service
de reprographie

Verso

Verso :

Un grand motif peut étre
créé afin de couper les verso
des carte a l'intérieur.

Cela permet d’avoir plusieurs
verso différents.
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Vous avez une question ?
N’hésitez pas a contacter le Service communication !

SERIEWACIIE!

Cheffe de service
bahija.zraira@parishabitat.fr
07 77 73 62 21

Maxence La Violette

Chargé de communication interne
maxence.laviolette@parishabitat.fr
0171370284

Emilie Vallet

Responsable Pdole graphique
emilie.vallet@parishabitat.fr
01 71 37 08 95

Alexandre Durastanti

Graphiste
alexandre.durastanti@parishabitat.fr
01 71 37 02 93

Emmanuel Hanras

Service reprographie
emmanuel.hanras@parishabitat.fr
0171370431




